RESOLUCION No.01-02055 DE 2024

Por la cual se modifica el articulo 42 de la Resolucién 1-01581 de 2024 “por la cual se
establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacidn Profesional del
SENA para el afio 2024”

EL DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

En uso de sus facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas mediante los
numerales 4 y 13 del articulo 4° del Decreto 249 de 2004, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4° del Decreto 249 de 2004 establece las funciones de la Direccion General, entre ellas,
las siguientes: “4. Dirigir, Coordinar y controlar las funciones administrativas y técnicas de los
proyectos operativos, dictar los actos administrativos, (...) con miras al cumplimiento de la mision de
la entidad, de conformidad con las normas legales vigentes. (..) 13. Determinar el calendario
académico y de labores de los Centros y Programas de formacion profesional, la duracion de las
sesiones de formacidn profesional, la utilizacion de la jornada laboral de los instructores, asi como la
duracion de la formacidon de los programas, esto ultimo previo concepto del comité de formacion
profesional”.

Que los literales b y d del articulo 1° la Resolucién 2130 de 2013 “Por la cual se determinan los tipos
de oferta de programas de formacién profesional del SENA y sus caracteristicas”, modificada por la
Resolucidn 2198 de 2019, en relacidn con la oferta abierta, en su articulo 1° prevé en relacién con la
oferta abierta “(...) b) Su oferta se programa en el calendario académico y de labores establecido para
los Centros de Formacion Profesional del SENA. (...) d) Se ofrecen a través de una convocatoria publica
a nivel nacional y se dard a conocer a través de los canales de informacion disponibles, segun las
fechas establecidas en el calendario académico y de labores establecidos para los Centros de
Formacion”.

Que la Resolucion 2198 de 2019 “por la cual se modifica la clasificacion y los niveles de los programas
de formacion, su denominacion y su duracion, las modalidades de formacion y otras condiciones
especiales relacionadas con el acceso a la Formacion Profesional Integral (..)”, establecid la
clasificacion, los niveles de los programas de formacidn y duracién, las modalidades de formacion y
otras condiciones especiales relacionadas con el acceso a la Formacién Profesional Integral en el SENA
y sus Centros de formacion.

Que, para definir los periodos de Formacidn Profesional Integral en la Entidad y los dias habiles de
cada vigencia académica, que permitan la planeaciény el uso de los recursos disponibles en el Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA, es necesario establecer las fechas de inicio y terminacién de los
periodos de formacidn para cada vigencia en la Entidad.

Que mediante Resolucion 1-01581 del 2024, se establecio el calendario académico y de labores de
los Centros de Formacion Profesional y se derogd la Resolucién 1-0507 del 2024.

Que mediante los articulos 1° y 2° de la Resolucién 201 del 2024, “Por la cual se deroga la Resolucién
790 de 2009 y se efectua una delegacion en el (la) Director (a) de Formacidn Profesional y en los (las)
Directores (as) Regionales” , se resolvid “delegar en el (la) Director (a) de Formacidn Profesional la
facultad de aprobar y modificar programas de formacidn, en sus contenidos, duracién y tipos de
certificacion” y “ delegar en los (las) Directores (as) Regionales la facultad para aprobar la oferta de
los programas de formacion profesional integral en el marco de los procedimientos vigentes”; como
resultado de esto, en el calendario académico se relacionan los responsables de la aprobacién de la
oferta de formacién y de cada uno de los procedimientos.
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Que de acuerdo con el plan operativo estratégico de transicion digital que ha venido adelantando la
Entidad para la presente vigencia, ha sido necesario realizar la migracion de los diferentes aplicativos
que esta posee a una plataforma de nube publica; esta migracidn incluyé el aplicativo SOFIA Plus,
que es la herramienta tecnoldgica que opera como el principal aplicativo para la gestién de los
procesos académico administrativos de la formaciéon profesional en el SENA, fundamental para los
procesos de registro, inscripcion a programas de formacidn, seguimiento y control a los procesos
mediante el registro de evidencias de instructores, y con funcionalidades para la certificacién de los
programas.

Que, como resultado de ese proceso de migracién, la Entidad se encuentra en el proceso de
estabilizacion de la plataforma tecnoldgica, lo que implica realizar ajustes a los distintos componentes
para la correcta ejecucion de los roles de usuarios, entendidos como funcionalidades, labores o
consultas que un usuario puede operar con la informacidn registrada en el aplicativo, que facilitan el
registro de informacion, la programacion y seguimiento de actividades académicas y administrativas.
Dada esta situacion, se hace necesario modificar el cronograma de las ofertas correspondientes a la
segunda oferta titulada virtual y la cuarta oferta titulada presencial y a distancia, estipuladas en el
articulo 4° de la Resolucién 1-01581 y sus anexos, facilitando asi el acceso al procedimiento de ingreso
para la oferta de formacion.

Que, por lo anterior, se hace necesario modificar el articulo 42 de la Resolucion 1- 01581 de 2024, en
relacion con el anexo 1 de la IV convocatoria presencial y a distancia, a partir del numeral 1.1.6.
(Creacidn de fichas de caracterizacidon en Sofia Plus para cada programa que ofertara el centro), y el
anexo 2 a partir del numeral 1.2. (Inscripcién de aspirantes).

Que el SENA ha previsto la posibilidad de generar cambios en los cronogramas para disminuir o
aumentar convocatorias, y por la dinamica del procedimiento de ingreso y la estabilizacién de algunos
componentes de la plataforma SOFIA Plus, relacionados con la migracidn tecnoldgica, se suprimen
los anexos 3y 4 mencionados en el articulo 4° de la Resolucién 1-01581 de 2024, sobre convocatorias
adicionales de formacién tecnoldgica en modalidad virtual y presencial.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTiCULO 12. MODIFICACION. Modificar el articulo 4° de la Resolucién 1- 01581 de 2024, el cual
quedara asi:

“ARTICULO 42°. PLANEACION Y ALISTAMIENTO. Los Centros de Formacién Profesional Integral
realizardn la planeacion y el alistamiento necesario para cumplir con el cronograma de ingreso
de las convocatorias abiertas de formacion para el afio 2024. Se determinan al afio cuatro (4)
convocatorias de formacion laboral y tecnoldgica presencial y a distancia y tres (3) convocatorias
de formacidn laboral y tecnoldgica virtual.

Pardgrafo 1. La presente resolucion tiene los siguientes anexos y hacen parte integral de la
misma.

e Anexo 1. Cronograma de ingreso, para las convocatorias presenciales y a Distancia de
formacion — 2024 y | trimestre 2025.
e Anexo 2. Cronograma de ingreso convocatorias virtuales de formacion — 2024

Pardgrafo 2. Los Centros de Formacion Profesional Integral deberdn enviar el acta con la oferta
de formacion para aprobacion de la Direccion Regional a excepcion de los casos en que el
subdirector de Centro ejerza funciones de director regional, caso en el cual, debe ser enviada a la
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Direccion de Formacion Profesional. En ambos casos, se relacionan los programas que se
ofertardn en cada una de las convocatorias y las modificaciones que se presenten con respecto a
la planeacion indicativa anual de cada uno de los Centros de Formacion Profesional Integral.

Pardgrafo 3. Se deben considerar los cambios que puedan surgir a los cronogramas de ingreso
para disminuir o aumentar convocatorias por requerimientos del sector productivo y social o por
eventualidades que no se pueden prevenir teniendo en cuenta la aprobacion de la Direccion de
Formacién Profesional de la Direccion General.”

ARTICULO 2¢. SUPRESION DE ANEXOS. Suprimir los anexos 3 y 4 de la Resolucién 1-01581 de 2024
“por el cual se establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacion Profesional

del SENA para el afio 2024”.

ARTICULO 32. COMUNICACION. Comunicar la presente Resolucidn a los Jefes de Oficina y Directores
de Area de la Direccién General, Directores Regionales y Subdirectores de Centros de Formacién.

ARTICULO 42. VIGENCIAS Y DEROGATORIAS. Esta Resolucién rige desde la fecha de su expedicién,
modifica parcialmente la Resolucién 1-01581 de 2024 y deroga las disposiciones que le sean

contrarias.

ARTICULO 52. DIVULGACION. Para efectos de lo dispuesto en el numeral 42 del articulo 82 de la Ley
1437 de 2011, se ordena divulgar esta Resolucién mediante su publicaciéon en la pagina web del SENA.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogotd, D.C., 16 de agosto 2024

Aprobd

Claudia Patricia Forero Londofio
Revisé

Manuela Valentina Garcia Cano
Manuel Fernando Cruz A.
Martha Bibiana Lozano Medina
Roosevelt Castrillon Valdés
Janeth Adriana Marifio Cepeda
Carol Edith Valencia Castafieda

Luz Mila Llanos Estupifian
Yolanda Marin Maldonado
Maria Fernanda Silva
Edgar Adrian Zambrano

Proyecto:
Enid Zorro Moreno

Cristian Ferney Pérez Patifio

Firmado
digitalmente por

K/ JORGE EDUARDO

- " LONDORO ULLOA
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ANEXO 1

CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS PRESENCIALES Y A DISTANCIA DE FORMACION - 2024

Tipo evento PROCEDIMIENTO 1} 11 1\ 1-2025 | RESPONSABLES

1.1 Planeacién del ingreso

Subdirectores de Centro,
Coordinadores de Formacion

3 17 de 25 11al 17 de| 07 al 10 de Integralf' Gestion Educatnvg y

111 Planeacion | enero al 8 - Promocién y Rel. Corporativas,
o al 30 de | julio de | octubre X S .

oferta de formacién. | de febrero abril 2024 2024 Coordinador de Administracion
de 2024 Educativa, Coordinadores

Académicos y las dreas de apoyo
a la Formacidn Profesional.

1.1.2 Aprobacién de 08 al 14 de | 02a107de | 18 al 30 de | 11 al 18 de Dlrectores-R'eglonaIesc?PlreCC|on
la oferta de febrero mayo julio octubre de Formacion (Resolucién 201 de
formacion 2024, articulo 2, paragrafo 2)
1.1.3 Ingresar oferta
de formaciéon para

aprobacion.  (Crear |15 al 19 de | 08 al 10de :ll c:)ez Jugz 21 al 24 de | Coordinadores Académicos del
sugerencias de | febrero mayo octubre Centro de formacion
programas — Sofia agosto
Plus)
Grupo Interno de Gestion de la
. Oferta, la Ejecucion y
1.1.4 Ggstlonar el 19 de | 10 de | 02 de | 24 de | Certificacién de la Formacion
Calendario para la S ..
Convocatoria. febrero mayo agosto octubre Direccion de Formacion
Profesional GOEC - Direccion
General.

Coordinador ~ de  Formacion
Profesional Integral, Empleo vy
Sistema Nacional de Formacion
20 al 22 de [ 14al16de | 05 al 08 de | 25 al 29 de | para el Trabajo de la regional o
febrero mayo agosto octubre Direccion de Formacion

1.1.5 Definicion de la
oferta educativa
(Aprobar sugerencia

-E de programas - Profesional (Amazonas, Arauca,
S SOFIA Plus) Guaini .
2 uainia, Guaviare, Putumayo,
g Vaupés y Vichada)
é 1.1.6 Creacion de
fichas de 30de
caracterizacion  en | 23al27de | 17al21 09al27 de | octubreal 5 | Subdirector de Centro,
SOFIA  PLUS para febrero de mayo agosto de Coordinadores Académicos.
cada programa que noviembre

ofertara el centro.

Coordinacién de Formacion en las
Direcciones regionales.

Coordinador ~ de  Formacion
Integral, Gestion Educativa y

1.1.7 Revision 'y Promocién y Rel. Corporativas,
verificacion de la 28 de 22 de 28 de 6 de Coordinador Administracién
caracterizacion de la febrero mayo agosto noviembre | fducativa y  Coordinadores
oferta  educativa. Académicos en los Centros de
Formacion.
Grupo Interno de Gestion de la
Oferta, la Ejecucion y

Certificacion de la Formacion
Direccién de Formacion.

1.1.8 Envio de la
programacion

charlas informativas Centro de formacion:

al Grupo Interno de Coordinador de  Formacidn,

Gestlon' de IélOferta, 28 de 22 de 28 de 6 de Coordlrﬁador de Admlnllstrauon

la Ejecucion y . Educativa y  Coordinadores
e febrero mayo agosto noviembre L.

Certificacion de la Académicos

Formacion de Ila GFPI-PL-002 Planilla Calendario

Direccion de Charlas informativas.

Formacion

Profesional.
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CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS PRESENCIALES Y A DISTANCIA DE FORMACION - 2024

Tipo evento PROCEDIMIENTO I} 1 v |-2025 RESPONSABLES
Coordinador ~ de  Formacion
Profesional Integral, Empleo vy
Sistema Nacional de Formacion
para el Trabajo
o
1.1.9 Publicacién de
la oferta educativa y El Grupo Interno de gestion de la
la programacion de 29 de 22al23 29y 30de 06 al 07 de | Oferta, la ejecucion y
charlas informativas febrero de mayo agosto noviembre | Certificacion de la formacion solo
web. verificara y publicard en SOFIA
Plus las ofertas en los casos en
que el Subdirector de Centro
ejerza funciones de Director
Regional. (Amazonas, Arauca,
Guainia, Guaviare, Putumayo,
Vaupés y Vichada).
1.2 Promocién y divulgacion oferta formativa
Direccion de Formacion:
Regionales: Directores,
1.2.1  Disefio vy Coordinador  de  Formacion
gestion del plan de Integral, Gestion Educativa vy
publicidad, Promocién y Rel. Corporativas y
promocion y 07 de comunicaciones,  Oficina  de
divulgacion de la 17 de 25 de abril 11 de julio comunicaciones en cada Regional
- octubre al .
oferta de formacion | eneroal29 | al23de al 30 de 07 de y dreas de apoyo.
del centro con la | defebrero mayo agosto X Centros de Formacion:
R noviembre .
comunidad subdirector de Centro.
educativa y los Coordinador de  Formacién,
municipios del area Coordinador Administracion
de influencia. Educativa, Coordinadores
académicos, comunicaciones vy
dreas de apoyo.
Regional: Coordinador de
Formaciéon de Formacion Integral,
Gestion Educativa y Promocion y
122 - Ejecucion, Formacon, " Subdmector,
control y | 01al07de | 24al30 02 al 08 de 08 al 15 de o o
- . . Coordinador  de  Formacion
seguimiento a las marzo de mayo septiembre noviembre .. .
. . Integral, Gestiéon Educativa y
charlas informativas. L. .
Promocién y Rel. Corporativas,
Coordinador Administracion
Educativa y  Coordinadores
académicos y areas de apoyo.
Grupo Interno de Gestion de la
13 Inscrincién de Del 01 al Del 24 al Del 02 al Del 08 al 15 | Oferta, la Ejecucion y
- P 07 de 30de 08 de de Certificaciéon de la Formacion -
Aspirantes. . . N L. .
marzo mayo septiembre | noviembre | Direccion  General, Equipo
Técnico SOFIA Plus.
131 Apertura
inscripciones  00:01
horas, Via Web
pagina del Sena y Grupo Interno de Gestion de la
SOFIA Pl Ofert | Ej ife
US 1 o1de 24 de 02 de 08 de erta, & Hecucion Y
Contact Center en . . Certificacion de la Formacion
9 . marzo mayo septiembre noviembre N ) .
e Bogota: 601 3 Direccion General, Equipo
-3 430111. Resto del Técnico SOFIA Plus
g pais  018000-910-
a 270. Para
informacion.
13.2 Realizar
inscripciones en
zonas rurales o DelO1al Del 24 al Del 02 al 08 Del 08 al Funcionario(s) asignado(s) por el
poblacién con 07 de 30de de 15 de . 8 P
. . . subdirector del Centro
dificultad de acceso, marzo mayo septiembre noviembre
con apoyo de los
centros.
. Grupo Interno de Gestion de la
133 . Clerre 07 de 30de 08 de 15de Oferta, la Ejecucion y
inscripciones  23:59 . . e oy iz
marzo mayo septiembre noviembre | Certificacion de la Formacion de
horas. .. . S
Formacién Profesional - Direccion
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CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS PRESENCIALES Y A DISTANCIA DE FORMACION - 2024
Tipo evento PROCEDIMIENTO I} 1 v |-2025 RESPONSABLES
General, Equipo Técnico SOFIA
Plus.
Centros de formacion:
Subdirector, Coordinador de
1.3.4 Inscripciones Del 08 al Del 31 de Del 16 al Forma(':lon Integral,ﬂ Gestion
. mayo al 09alllde Educativa y Promocién y Rel.
Programas de Baja 10 de . 18 de R .
02 de septiembre . Corporativas Coordinador
Demanda. marzo - noviembre L - X
junio Administracion  Educativa vy
Coordinadores  Académicos vy
dreas de apoyo.
1.4 Seleccion de aspirantes
1.4.1 Aplicacién de Grupo Interno de Gestion de la
pruebas de Oferta, la Ejecucion y
competencias de | 11al15de | 04al08 12 al 17 de 19 al 24 de | Certificacion de la Formacion de
ingreso al programa marzo de junio septiembre noviembre | Formacion Profesional - Direccidn
de formacion, via General, Equipo Técnico SOFIA
Web (Fase 1), asi: Plus.
04 de
1.4.1.1 Aplicacién de 11de junioa 12 de 19 de L.
L. marzo a . . . Grupo Interno de Gestion de la
pruebas de seleccion . partir de septiembre | noviembre a . -
partir de . . Oferta, la Ejecucién y
enla web para 00:01 a partir de partir de e -
00:01 Certificacion de la Formacion
documentos que horas 00:01 horas | 00:01 horas . . .
. horas hasta Direccion General, Equipo
terminan en 0, 1, 2, las 23:59 hasta las hasta las hasta las Técnico SOFIA Plus
3,4 . 23:59 23:59 horas | 23:59 horas :
horas
horas
12 de 05 de
1.4.1.2 Aplicacién de junio a 13 de 20de Grupo Interno de Gestion de la
) marzo a . : . . )
- pruebas de seleccion . partir de septiembre | noviembre a | Oferta, la Ejecucion y
2 partir de . . e -
K enla web para 00:01 00:01 a partir de partirde | Certificacion de la Formacion de
5 documentos que horas.hasta horas 00:01 horas | 00:01 horas | Formacién Profesional - Direccién
S terminan en 5, 6, 7, las 23:59 hasta las hasta las hastalas | General, Equipo Técnico SOFIA
2 8,9 ’ 23:59 23:59 horas | 23:59 horas | Plus.
] horas
v horas
1413
Reprogramacion 13 de 06 de
prog junioa 16 de 21de Grupo Interno de Gestion de la
de  pruebas de marzo a . . . . )

- . partir de septiembre | noviembre a | Oferta, la Ejecucion y
seleccion  en la partir de . . e ..
web para 00:01 00:01 a partir de partirde | Certificacion de la Formacion de

! horas 00:01 horas | 00:01 horas | Formacién Profesional - Direccién
documentos de | horas hasta . -
identificacion las 17:00 hasta las hasta las hastalas | General, Equipo Técnico SOFIA

R : 17:00 17:00 horas | 17:00 horas | Plus.
terminados en horas horas
0,1,2,3,4
;f.:c.:lramacién 14 de 07 de
prog junioa 17 de 22 de Grupo Interno de Gestion de la
de  pruebas de marzo a . . . . -

. . partir de septiembre noviembre | Oferta, la Ejecucién y
seleccion  en la partir de . . e -
web ara 00:01 00:01 a partir de partir de Certificacién de la Formacion de

P : horas 00:01 horas | 00:01 horas | Formacién Profesional - Direccién
documentos de | horas hasta K P
identificacion las 17:00 hasta las hasta las hastalas | General, Equipo Técnico SOFIA
K . 17:00 17:00 horas | 17:00 horas | Plus.
terminados en horas horas
5,6,7,8,9
1.4.2 Definicion
opcion prueba en
Fase Il. (Prueba web
controlada y/o
Taller).
14.2.1
Caracterizacion de Funcionarios responsables en
las fichas que 15al18de | 11al12 19 al 20 de 25al26de |cada centro, Encargado de
definieron aplicar marzo de junio septiembre noviembre | Ingreso y Coordinadores
_ Fase Il académicos.
o 1.4.2.2 Planeacién
w
Kd y programacion
5 de los recursos
8 para la aplicacién
% de la prueba de
v seleccion Fase Il
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CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS PRESENCIALES Y A DISTANCIA DE FORMACION - 2024

Tipo evento

PROCEDIMIENTO

1\

1-2025

RESPONSABLES

14.2.3
Programaciony
asignacion de los
ambientes de
formacion a las
fichas en seleccidn.

1.4.3 Citacion a
presentar la prueba
en Fase Il. Logistica y
programacion de
todos los recursos
necesarios para
pruebas Fase Il
(Prueba web y/o
Taller actitudinal).

143.1
Agendamiento,
programacion de
recursos, pruebas o
talleres y envio de la
citacion a los
preseleccionados

19al 20de
marzo

13 de
junio

23 de
septiembre

27 al 28 de
noviembre

Funcionarios
cada centro,
Ingreso y
académicos.

responsables en
Encargado de
Coordinadores

1.4.4 Aplicacion Fase
Il (Prueba web y/o
Taller actitudinal o
Prueba Web)
Verificar la
autenticidad de los
documentos
presentados.

1.4.4.1 Activacién de
la prueba.

1.4.4.2 Gestionar
resultados de
prueba y publicar
resultados (registro
fisicoy en el
aplicativo de los
resultados de las
pruebas fase I1).

21al22de
marzo

14 al 20
de junio

24 al 27 de
septiembre

29de
noviembre
al 05 de
diciembre

Funcionarios responsables en
cada centro de formacién,
Encargado de Ingreso e
instructor.

1.4.5 Publicacién en
la Web de los
seleccionados.

01 de abril

21de
junio

30 de
septiembre

06 de
diciembre

Grupo Interno de Gestion de la
Oferta, la Ejecucién y
Certificacion de la Formacion de
Formacién Profesional - Direccion
General, Equipo Técnico SOFIA
Plus.

Matricula

1.5 Matricula

1.5,1. Alistamiento
del proceso de
induccién a los
aprendices.

15 de
marzo al 01
de abril

11lde
junio al 21
de junio

O0lalllde
octubre

25de
noviembre
al 06 de
diciembre

Subdirector de Centro,
Coordinador ~ de  Formacion
Integral, Gestion Educativa y
Promocién y Rel. Corporativas,
Coordinador de Administracion
Educativa, Coordinadores
Académicos, Instructores y dreas
de apoyo a la formacion.

1.5.2 Citacién a los
aspirantes
seleccionados.

1.5.3 Verificacién de
la autenticidad de
los documentos
presentados por el
aspirante.

1.5.4 Firma del
compromiso del
aprendiz SENA.

1.5.5 Asentar
matricula.

Desde el 02
hasta el 12
de abril

21de
junio al 28
de junio

0lalllde
octubre

Desde el
06 de
diciembre
de 2024 al
17 de enero
de 2025

Centro de Formacién: Grupos de
Administracién
Educativa - Encargado
de Ingreso.
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RESOLUCION No. 01-02055 DE 2024

Por la cual se modifica el articulo 42 de la Resolucién 1-01581 de 2024 “por la cual se
establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacidn Profesional del

SENA para el afio 2024”
CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS PRESENCIALES Y A DISTANCIA DE FORMACION - 2024
Tipo evento PROCEDIMIENTO I} 1 v | -2025 RESPONSABLES
1.6. Inicio de la 15 de
formacion de los 15 de abril | 08 de julio octubre de 20 de enero Centro de Formacién
aprendices de 2024 de 2024 de 2025 :
. 2024
matriculados.
.1'6'1 Elaborar Centro de Formacién:
informes con . . -
ropuestas de Coordinador de administracién
fne%ramiento 28 de 03 de educativa, en su defecto,
2 s 29 de abril | 22 de julio febrerode | Coordinacion de  Formacidn
< de la oferta octubre -, .
32 P 2025 Integral, Gestion Educativa y
£ académica i
S s e Promocion y Rel.
£ = institucional en cada X
[=1 L Corporativas.
% procedimiento.

1.6.2 Consolidacion y
evaluacion de
informes para el
correspondiente
plan de mejora.

17 de Coordinaciéon  de  Formacion
13 05 de 12 de Integral, Gestion Educativa y

. febrero de L R
de mayo agosto noviembre Promocién y Rel. Corporativas

2025 Regional.
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RESOLUCION No. 01-02055 DE 2024

Por la cual se modifica el articulo 42 de la Resolucién 1-01581 de 2024 “por la cual se

establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacidn Profesional del
SENA para el afio 2024”

ANEXO 2

CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS VIRTUALES DE FORMACION - 2024

Tipo evento PROCEDIMIENTO VIRTUAL VIRTUAL VIRTUAL RESPONSABLE
1.1 Planeacion del ingreso.
Subdirector de Centro, Coordinadores de
1.1.1 Planeacién de la 06 al 11 de 08 al 12 de julio 13 a'I 17 de Formam{o'n Integral, Gest{on Educatllva y
oferta de formacion marzo de de 2024 septiembre | Promocion y Rel. Corporativas, Coordinador
2024 de 2024 de Administracién Educativa, Coordinadores
Académicos y las areas de apoyo a la
Formacién Profesional.
1.1.1.1  Aprobacion | 07 al 13 de 16 al 20 de | Directores Regionales o Direccion de
15al19de X L. . .
de la oferta de| marzode ulio de 2024 septiembre | Formacion (Resolucion 201 de 2024, articulo
Formacion. 2024 . de 2024 2, paragrafo 2)
1.1.1.2 Registro dej,la Subdirector de Centro, Coordinadores de
oferta de formacion Formacién Integral, Gestion Educativa
(Diligenciamiento de | 07 al 13 de - 16 al 20 de L. gral . ) v
15 al 19 de julio X Promocién y Rel. Corporativas, Coordinador
programas de | marzode septiembre . o . .
L. de 2024 de Administracién Educativa, Coordinadores
formacion y cupos en 2024 de 2024 PR .
Lo Académicos y las dreas de apoyo a la
el aplicativo L. .
. X Formacién Profesional.
dispuesto para tal fin)
1.1.2 Ingreseroferta Grupo Interno de Gestién de la Oferta, la
de formacién para Ejecucion y Certificacion de la Formacion
aprobacion. (Crear | 14al18de | Hastael0lde | 23al25de JA ., Y L, .
I} X X Direccién de Formacion Profesional -
€ sugerencias de marzo agosto septiembre | . """
@ § Direccién General.
£ programas — Sofia
ol Plus
173 ..
Z 113 Gestionar el GArupo'!nterno d(?AGesAtllon de la Oferta,A lla
. 25de Ejecucion y Certificacion de la Formacion
Calendario para la |15demarzo | 2 deagosto . AR . .
. septiembre | Direccion de Formacién Profesional -
Convocatoria. . L.
Direccién General.
tléenglzlg:ir;tiiz Grupo Interno de Gestién de la Oferta, la
. 19al20 de | Hasta el 02 de 26 al 30 Ejecuciéon y Certificacion de la Formacion
(Aprobar sugerencia . . L. L. .
marzo agosto septiembre | Direccidon de Formacion Profesional -
de  programas - Direccién General
SOFIA Plus) i
1.1.5 Creaciéon de
fichas de L.
caracterizacion  en | 21al26de | Hastael05de | 01al03de GArupo',Interno d? AGeSAt,Ion de la Oferta,A ,la
Ejecucion y Certificacion de la Formacion
SOFIA PLUS para cada marzo agosto octubre N L. L. .
rosrama e Direccion de Formacién Profesional -
prog . q Direccién General.
ofertara el centro.
1.1.6  Revision vy Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
verificacion de la Hasta el 05 de 04 de Ejecucion y Certificacion de la Formacion
R 27 de marzo . - . .
caracterizacion de la agosto octubre Direccion de Formacion Profesional -
oferta educativa. Direccién General.
1.1.7 Publicaciéon de |27 de marzo 04 al 07 de | Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
la al 01 de Hasta el 06 de | octubre de | Ejecucién y Certificacion de la Formacién
oferta educativa. abril de agosto 2024 Direccion de Formacion Profesional -
2024 Direccién General.
Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
1.2 Inscripcion de Del 02 al 08 |Del 07 al 13 de bel 8 al 15 EJAecuc'n')n v Certlflcauonl 'de la FormaC|on )
Aspirantes de abril 220sto de octubre | Direccion de Formacién Profesional -
P : g de 2024 | Direccién General
Equipo Técnico SOFIA Plus.
@ 1.2.1 Apertura
§ inscripciones 00:01
8 horas, Via Web
S pagina del Sena y Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
= SOFIA Plus 02 de 08 de Ejecucion y Certificacion de la Formacion -
Contact Center en abril 07 de agosto octubre Direccion de Formacion Profesional -
Bogotd: 601 3 Direccion General,
430111. Resto del Equipo Técnico SOFIA Plus.
pais 018000-910-
270. Para
informacion.
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RESOLUCION No. 01-02055 pE 2024

Por la cual se modifica el articulo 42 de la Resolucién 1-01581 de 2024 “por la cual se
establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacidn Profesional del

SENA para el afio 2024”

CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS VIRTUALES DE FORMACION - 2024

Tipo evento PROCEDIMIENTO VIRTUAL VIRTUAL VIRTUAL RESPONSABLE
1.2.2 Cierre G'rupo' !nterno de' 'Ges'tllon de la Oferta,' ’Ia
. - . 15 de Ejecucion y Certificacion de la Formacion
inscripciones 23:59 08 de abril 13 de agosto . L. - .
horas octubre Direccion de Formacién Profesional -
i Direccion General, Equipo Técnico SOFIA Plus.
1.2.3 Inscriciones Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
- P R 09al 11 de 14 al 20 de 16 al 17 de | Ejecucion y Certificacion de la Formacion -
Programas de Baja : A .. .
Demanda abril agosto octubre Direccion de Formacion Profesional -
) Direccion General, Equipo Técnico SOFIA Plus.
1.3 Seleccion de aspirantes.
1.3.1 Aplicacién de Grupo Interno de Gestién de la Oferta, la
pruebas de Ejecucion y Certificacion de la Formacion -
competencias de | 12al19de 21 al 26 de 18 al 25de J. L. v - .
. . Direccion de Formacién Profesional -
ingreso al programa abril agosto octubre . L.
de  formacion. via Direccién General
Web (Fase 1), asi: Equipo Técnico SOFIA Plus.
§ 1.3.1.1 Apllcauon‘(,ie 12 deabrila | 21al23de 18de Grupo Interno de Gestién de la Oferta, la
© pruebas de seleccion . . otubre a K - e L
w partirde | agosto a partir . Ejecucion y Certificacion de la Formacion -
c enla web para partir de A . .
0 00:01 horas | de 00:01 horas Direccion de Formacién Profesional -
‘S documentos que 00:01 horas | .~ "~
9 h hastalas | hasta las 23:59 Direccién General
K terminanen0, 1, 2,3, 23:59 horas horas hasta las Equipo Técnico SOFIA Plus.
i 4,5,6,7,8,9 i 23:59 horas )
1.3.1.2
Reprogramacion  de 16 de abril a 22 de Grupo Interno de Gestion de la Oferta, la
pruebas de . 26 de agosto a octubre a K -, e ..
L. partir de . . Ejecucion y Certificacion de la Formacioén -
seleccion en la web partir de 00:01 partir de A - .
00:01 horas Direccion de Formacién Profesional -
para documentos horas hasta las | 00:01 horas | ..~
. e hasta las Direccién General
de identificacion 17:00 horas 17:00 horas hasta las Equino Técnico SOFIA Plus
terminados en ' 17:00 horas | ~0'P '
0,1,2,3,4,5,6,7,8,9
1.4 Publicacion en la
Web de los | 22 de abril 29 de agosto 28 de
. & octubre Equipo Técnico SOFIA Plus.
seleccionados.
G Int de Gestion de la Oferta, |
1.4.1 Traslado de 29 de agosto a .FUpO. ,n erno .e. E.S, lon de fa ier .a,' @
) . 30de Ejecucién y Certificacion de la Formacién -
fichas a centros de | 25 de abril 02 de N ., .. .
.. . octubre Direccion de Formacién Profesional -
formacion septiembre . L.
Direccién General
1.5 Matricula.
1.5.1 Citacién a los
aspirantes
seleccionados.
1.5.2 Verificacion de
la autenticidad de los Desde 31.d
documentos Desde el 26 | Desde el 03 al :cstui)re ale Centro de Formacion:
© presentados por el de abril al 13 de 15 de Grupos de Administracion Educativa -
= aspirante. 10de mayo | septiembre . Encargado de Ingreso.
L - noviembre
£ 1.5.3 Firma del
© .
s compromiso del
aprendiz SENA.
1.5.4 Asentar
matricula.
1.5.5 Consulta de
demosy pr?gramas Desde el' Desde el 03 al Desde 31 B .
de formacion para 26 de abril de octubre | Centro de Formacién: Coordinadores
. . 13 de -
alistamiento al 10 de . al 15 de | académicos
septiembre . . .
proceso de mayo noviembre | Equipo ejecutor.
induccion.
1.5.6 Fichas en
ejecucion SOFIA
P'LUS p(ocelsp de 12 de 15 de 17 de SOFIA Plus — LMS.
sincronizacion con mayo septiembre noviembre
el LMS (Learning v
Management
System).
1.6 Inicio de la 14de 16 de 18 de
formacion de los . . ..
aprendices mayode | septiembre de | noviembre | Centro de Formacion.
2024 2024 de 2024

matriculados.
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RESOLUCION No. 01-02055 DE 2024

Por la cual se modifica el articulo 42 de la Resolucién 1-01581 de 2024 “por la cual se
establece el calendario académico y de labores de los Centros de Formacidn Profesional del

SENA para el afio 2024”
CRONOGRAMA DE INGRESO CONVOCATORIAS VIRTUALES DE FORMACION - 2024
. I ] n
Tipo evento PROCEDIMIENTO VIRTUAL VIRTUAL VIRTUAL RESPONSABLE
1.6.1 Elaborar
informes con Centro de Formacién: Coordinador de
propuestas de L ., .
K X administracion educativa, en su defecto,
° mejoramiento 30de 2de L .. -
2 28 de mayo . - Coordinacién de Formacion Integral, Gestion
= de la oferta septiembre diciembre . -,
22 L Educativa y Promocién y Rel.
£ académica R
S © P Corporativas.
25 institucional en cada
g procedimiento.
1.6.2 Consolidacion Coordinaciéon de  Formaciéon Integral,
y evaluacion de Gestion Educativa y Promocion y Rel.
: 13 de 16 de . )
informes para el A 15 de octubre - Corporativas Regional.
R junio diciembre
correspondiente
plan de mejora.
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